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WALLIS - SCHWEIZ

Visp

Die Gemeinde Visp sucht ab dem 1. Januar 2027 oder nach Vereinbarung:

Sachbearbeiter/in Bau, Planung und Hochbau
(80 - 100%)

In dieser interessanten und abwechslungsreichen Funktion unterstiitzen Sie schwergewichtig die Abteilung Bau &
Planung sowie ergdnzend die Abteilung Hochbau, Sport und Regiebetriebe in administrativen und organisatorischen
Belangen. Sie arbeiten eng mit den Fachverantwortlichen zusammen und tragen mit einer zuverldssigen und selbst-
standigen Arbeitsweise zu einer effizienten Abwicklung der vielfaltigen Geschafte bei.

Ihre Aufgaben

Selbststandige Erledigung der Administration

Administrative Bearbeitung und Bewirtschaftung der Baugesuche (eConstruction)
Anlaufstelle fiir Auskiinfte und Beratungen am Schlater, per Mail und Telefon
Fihrung und Bewirtschaftung von Projekt- und Geschaftsdossiers

Koordination und Uberwachung von Terminen und Fristen

Fiihren von Statistiken

Unsere Erwartungen

Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung, Aushildung als Zeichner/in EFZ oder vergleichbare Aushildung
Idealerweise Berufserfahrung in einer 6ffentlichen Verwaltung oder im Bauwesen

Freude am Arbeiten mit digitalen Geschaftsprozessen

Stilsichere miindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

Selbststandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

Organisationsgeschick und die F&higkeit, auch bei unterschiedlichen Aufgaben den Uberblick zu bewahren
Dienstleistungs- und teamorientiertes Verhalten, Freude am Kontakt mit der Bevélkerung

Unser Angebot

o FEine selbststandige, interessante und vielseitige Tatigkeit

o Selbststandiges Arbeiten in einem engagierten und kollegialen Team

o Fortschrittliche Arbeitsbedingungen, sehr gute Sozialleistungen sowie Entléhnung nach dem Personalreglement
der Gemeinde Visp

e Moglichkeiten zur fachlichen und persdnlichen Weiterbildung

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen bis spatestens am
Freitag, 18. September 2026 per E-Mail an andreas.seitz@visp.ch. Fiir Auskiinfte zur Stelle, zu den
Anstellungsbedingungen oder zum Arbeitsumfeld stehen lhnen der Personalchef Andreas Seitz (027 948 99 00/
andreas.seitz@visp.ch) oder die designierte Abteilungsleiterin Bau & Planung Daniela Holzer (027 948 99 21/
daniela.holzer@visp.ch) gerne zur Verfiigung.
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